Fachangestellte fir Medien- und
Informationsdienste

Berufshild

Es besteht die Mdglichkeit, zwischen funf Fachrichtungen zu wahlen. Je nach
Ausbildungsbetrieb legt man sich auf eine der Fachrichtungen fest.

Archiv

Bibliothek

Informations- und Dokumentationsstellen
Bildagentur

medizinische Dokumentation

Es handelt sich um einen Ausbildungsberuf des 6ffentlichen Dienstes und der gewerblichen
Wirtschatft.

Ausbildung

Die betriebliche Ausbildung findet in der Bibliothek statt. Sie wird durch den Besuch der
Landesfachklassen fir Fachangestellte fir Medien- und Informationsdienste in Calw erganzt.
Hier finden ca. 4 Unterrichtsbldcke & 4 Wochen im Jahr statt.

Im Rahmen der betrieblichen Ausbildung finden auRerdem einige Kurzpraktika in anderen
Bibliotheken und in verschiedenen Abteilungen des Rathauses statt.

Ausbildungsinhalt

Erwerb und Katalogisierung von Medien

Kontrollieren und bearbeiten von Rechnungen und Lieferungen
Medienbearbeitung

Mitarbeit an der Theke und bei der Kundenbetreuung

Mitarbeit bei Veranstaltungen, Offentlichkeitsarbeit und Werbung
EDV + Internet

Kassen- und Rechnungswesen, Statistik

Ausbildungsdauer

Die festgelegte Ausbildungsdauer betragt drei Jahre, kann jedoch je nach Schulabschluss
verkirzt werden. Fir Auszubildende mit mittlerem Bildungsabschluss kann die Ausbildungszeit
um sechs Monate gekiirzt werden, fiir Auszubildende mit Hochschul- oder Fachhochschulreife

kann die Ausbildungszeit um zwolf Monate gekiirzt werden.

Fir Realschuler besteht die Maglichkeit, die Fachhochschulreife in Calw zu erwerben.



Voraussetzungen

Hauptschulabschluss

Interesse an modernen Informationstechnologien
Freude/Fahigkeit mit Menschen umzugehen

EDV Kenntnisse sind hilfreich, aber nicht notwendig

Arbeitsgebiete
In folgenden Bereichen kann der Beruf ausgeiibt werden:

Medien- und Pressearchive

Rundfunk und Fernsehen

Bibliotheken (6ffentliche und wissenschaftliche)
Museen

Bildagenturen

Bildstellen

Informationshilfen

Weitere Informationen gibt es beim Arbeitsamt, Regierungsprasidium Karlsruhe oder im
Internet:

www.arbeitsamt.de
www.rp.baden-wuerttemberg.de

Kontaktadressen:

Biurgermeisteramt Denkendorf
Furtstral3e 1

73770 Denkendorf

Tel. 0711 341680-12
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